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DIRECCIÓN TERRITORIAL PACÍFICO 
Carrera 117 No. 16B – 00, Calle Vilache 09, Parcelación de Pance, Cali, Valle del Cauca, Colombia 

Teléfono: 6025561125 
www.parquesnacionales.gov.co 

 
El suscrito Director de la Dirección Territorial Pacifico de Parques Nacionales Naturales de Colombia NIT 

805.003.737-3 
 

 
CERTIFICA 

 
 

Que según los archivos que reposan en las instalaciones de la Dirección Territorial Pacífico, la señora JESENIA 
ROJAS MUÑOZ, identificada con cédula de ciudadanía No. 1.144.047.321 expedida en Cali., ejecuto el 
siguiente Contrato de Prestación de Servicios: 
 
 

No. Del Contrato DTPA-CPS-NACION-2021-102 

Fecha de suscripción 27/07/2021 

Objeto Prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión contractual de 
los procesos que sean requeridos por la dirección territorial pacifico. 

Fecha de Inicio 27/07/2021 

Fecha de Terminación 30/12/2021 

Valor Mensual del Contrato $3.654.275  

Valor Total del Contrato $18.758.612 

Tiempo de Ejecución Cinco (5) meses y cuatro (4) días 

Estado del Contrato Terminado  

 

OBLIGACIONES ACTIVIDADES PRODUCTO 

1. Adelantar según 
reparto y de conformidad 
con los criterios, 
directrices y lineamientos 
que establezca la 
Subdirección 
Administrativa y 
Financiera y el Manual de 
Contratación de la 
Entidad, los diversos 
trámites y procedimientos 
legales relacionados con 
los procesos 
contractuales y convenios 
de asociación, 
interadministrativos y/o de 
ciencia y tecnología que 
requiera adelantar la 
DTPA. 

1.1. Realizar la gestión de mínimo 25 
procesos de contratación en cualquiera de 
las modalidades para cada periodo de pago, 
desde su inicio hasta su terminación, 
cumpliendo las siguientes actividades: 

Archivo digital que contenga los 
expedientes de mínimo 25 procesos de 
contratación en cualquier modalidad, 
según reparto, debidamente publicados. 

1.2 Apoyar la elaboración de documentos 
precontractuales (estudios previos, 
constancias de idoneidad, análisis de 
mercados, búsqueda de cotizaciones, 
solicitudes de CDP, minutas de contrato, 
cartas de aceptación) de las contrataciones 
para convenios, la adquisición de bienes y/o 
servicios de la DTPA y sus áreas protegidas 
adscritas, que sean necesarios 
independientemente de la modalidad de 
contratación. 

1.3  Estructurar en SECOP II los 
procesos que le sean asignados y 
aprobados para la respectiva publicación, 

Se debe incluir en cada expediente los 
pantallazos de las publicaciones en 
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así como contestar observaciones, 
requerimientos, evaluaciones, contratos y 
demás que sean requeridos hasta la 
finalización del proceso contractual a través 
de la plataforma. 

SECOP II y las minutas en Word 
trabajadas. 

1.4 Proyectar los documentos de adiciones, 
modificaciones y/o suspensiones, actas de 
terminación y/o liquidación a los contratos, 
que le sean asignados. 

1.5 Apoyar la verificación del cumplimiento 
de los requisitos legales y contractuales de 
las garantías únicas de los contratos que 
suscriba la DTPA, para su posterior 
aprobación 

2. Aportar al cumplimiento 
de metas e indicadores 
programados en el Plan 
Anual de Acción para el 
proceso de Gestión 
Contractual. 

2.1 Elaborar y realizar seguimiento la 
liquidación de contratos que aporten al 
indicador de contratos liquidados según el 
Plan Anual de Acción. 
 
Elaborar informe trimestral de los 
indicadores “% de procesos de contratación 
gestionados en las plataformas vigentes” y 
“Porcentaje de contratos liquidados 
oportunamente” 

Reporte mensual de avance al indicador 
de contratos liquidados. 
 
Reporte trimestral de los indicadores del 
proceso 12. Gestión Contractual. 

3. Trámite a las diferentes 
consultas, certificados 
peticiones, procesos por 
incumplimiento y 
conceptos jurídicos 
relacionados con el tema 
de contratación pública. 

3.1 Apoyar la proyección de respuestas a 
requerimientos y/o derechos de petición 
formulados a la DTPA por entes de control 
y/o autoridades y/o usuarios externos, en 
las que se requiera. 

Correos electrónicos y/o actas que 
evidencien el envío de la información 
requerida y documentos proyectados. 
 
 
 

3.2 Gestionar y tramitar los procesos sobre 
incumplimiento contractual que le sean 
asignados. 

3.3 Apoyar la elaboración y/o revisión de 
certificaciones de contratos, según 
requerimiento. 

4. Apoyar las tareas de 
gestión documental que 
sean requeridas por la 
DTPA. 

4.1 Dar trámite en los tiempos establecidos 
por la coordinación del grupo a las 
asignaciones de solicitudes y 
correspondencia que de carácter técnico le 
sean asignadas en el gestor documentar 
ORFEO. 

Pantallazo de los trámites realizados en 
ORFEO en oportunidad. 

5. Dar correcto uso a los 
inventarios asignados en 
la ejecución contractual y 

5.1 Suscribir la cuentadancia en caso de ser 
asignada en desarrollo del objeto 
contractual y dar correcto uso a los muebles 

Cuentadancia suscita y archivo 
organizado. 
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cumplir con los 
lineamientos de la entidad 
en materia de 
organización y archivo de 
la información. 

y equipos asignados, e informar de las 
anormalidades presentadas en ellos 
durante la ejecución del contrato. 

5.2 Organizar la documentación y archivo 
de gestión de conformidad con los 
lineamientos y/o herramientas de la entidad, 
que se generen en desarrollo del objeto 
contractual. 

Registro fotográfico y revisión aleatoria 
de carpetas. 

 
 
Para la constancia se firma en Santiago de Cali, a los dieciséis (16) días del mes de junio de dos mil veintidós 
(2022). 
 
 
 

 
ROBINSON GALINDO TARAZONA 

Director Territorial Pacifico 
 
 

 
Proyectó: SFLOREZ – (DTPA-CPS-NACIÓN-2022-002)  

GALINDO 
TARAZONA 
ROBINSON

Firmado digitalmente 
por GALINDO 
TARAZONA ROBINSON 
Fecha: 2022.06.16 
17:16:45 -05'00'
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